	Частное образовательное учреждение дополнительного профессионального образования 
«Учебно-методический центр «Эврика»
(ЧОУ ДПО «УМЦ «Эврика»)

ПОЛОЖЕНИЕ 

от 09 января 2020 г.

о документах, подтверждающих обучение в ЧОУ ДПО «УМЦ «Эврика», 

если форма документа 
не установлена законом
	УТВЕРЖДАЮ
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Директор 
______________ Л.С. Борисенко

09 января 2020 г.
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1. Общие положения

1.1. Положение о документах, подтверждающих обучение в ЧОУ ДПО «УМЦ «Эврика», если форма документа не установлена законом (далее – Положение) утверждает бланк справки об обучении и периоде обучения.


1.2. Настоящее Положение разработано на основании закона «Об образовании» от 29.12.2012 №273-ФЗ, Устава ЧОУ ДПО «УМЦ «Эврика».

1.3. Обучающееся (слушатели) – это лица, осваивающие образовательные программы дополнительного профессионального образования.

1.4. Положение принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к Положению принимаются в порядке, предусмотренном п.1.5. настоящего Положения. 

1.5. Любые изменения и (или) дополнения в Положение оформляются в виде новой редакции Положения, предыдущая редакция автоматически утрачивает силу.

2. Выдача документов, подтверждающих обучение


2.1. Обучающемуся (слушателю) выдаются следующие документы, подтверждающие обучение:


2.1.1. Справка об обучении в ЧОУ ДПО «УМЦ «Эврика», содержит следующие данные:


- фамилию, имя, отчество обучающегося (слушателя), наименование образовательной программы, период обучения, основание отчисления, номер приказа об отчислении. (Приложение №1).

2.1.2. Справка о периоде обучения в ЧОУ ДПО «УМЦ «Эврика», содержит следующие данные:


- фамилию, имя, отчество обучающегося (слушателя), наименование образовательной программы, период обучения, основание отчисления, номер приказа об отчислении. (Приложение №2).

2.2.  Документы, подтверждающие обучение в ЧОУ ДПО «УМЦ «Эврика»  выдаются слушателям (обучающимся) по устному требованию в течение трех календарных дней с момента требования.


2.3.  Выдача справок фиксируется в журнале «Регистрации исходящей документации». 

3. Ответственность за выдачу  документов,

подтверждающих обучение


3.1. Ответственный за выдачу документов, предусмотренных п.п. 2.1.1., 2.1.2., настоящего положения  - офис-менеджер ЧОУ ДПО «УМЦ «Эврика».

3.2. Офис-менеджер ЧОУ ДПО «УМЦ «Эврика», осуществляющий выдачу документов несет ответственность за предоставление недостоверных данных.

Приложение №1
к Положению о текущем, промежуточном контроле 

и итоговой аттестации обучающихся (слушателей)

ЧОУ ДПО «УМЦ «Эврика»
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Частное образовательное учреждение дополнительного профессионального образования 
«Учебно-методический центр «Эврика»
(ЧОУ ДПО «УМЦ «Эврика»)
236006, г. Калининград, ул. 1812 года, 51

тел. (факс) (4012) 33-90-29

www.evrika-39.ru, e-mail: evrika-klg@yandex.ru
ИНН/КПП 3906085866/390601001,

Р/с 40703810500000000181

КБ «ЭНЕРГОТРАНСБАНК» (ОАО)

г. Калининград

БИК 042748701, к/с 30101810800000000701

__________________________________________________________________

Исх. № ____ от «____» _________ 20__ г.
СПРАВКА

об обучении
 

Выдана _______________________________________________________

(ФИО обучающегося (слушателя)

в том, что он (она) прослушал(а) программу дополнительного профессионального образования (повышения квалификации, профессиональной переподготовки) ___________________________________

                                            (наименование образовательной программы)

с «___» ____________ 20__ г. по «___» ____________ 20__ г.

Справка выдана в связи с отчислением

__________________________________________________________________

(основание отчисления, дата и номер приказа об отчислении)

Директор                                                                                         Л.С. Борисенко

Приложение №2
к Положению о текущем, промежуточном контроле 

и итоговой аттестации обучающихся (слушателей)

ЧОУ ДПО «УМЦ «Эврика»
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Частное образовательное учреждение 
дополнительного профессионального образования 
«Учебно-методический центр «Эврика»
(ЧОУ ДПО «УМЦ «Эврика»)

236006, г. Калининград, ул. 1812 года, 51

тел. (факс) (4012) 33-90-29

www.evrika-39.ru, e-mail: evrika-klg@yandex.ru
ИНН/КПП 3906085866/390601001,

Р/с 40703810500000000181

КБ «ЭНЕРГОТРАНСБАНК» (ОАО)

г. Калининград

БИК 042748701, к/с 30101810800000000701

__________________________________________________________________
Исх. № ____ от «____» _________ 20__ г.
СПРАВКА

о периоде обучения
 

Выдана _______________________________________________________

(ФИО обучающегося (слушателя)

в том, что он (она) прослушал(а) программу дополнительного профессионального образования (повышения квалификации, профессиональной переподготовки) ___________________________________

                                                (наименование образовательной программы)

с «___» ____________ 20__ г. по «___» ____________ 20__ г.

Справка выдана в связи с отчислением

__________________________________________________________________

(основание отчисления, дата и номер приказа об отчислении)

Директор                                                                                         Л.С. Борисенко
